贵州大学管理学院MBA班主任申请表

	姓  名
	
	年    龄
	
	在职岗位
	 

	是否

承担过学生工作
	
	最后学历
	
	专    业
	

	 联系电话
	
	电子邮箱
	

	 申请班级类别
	班级类别指：周末班、月集中班、全日制班

	审批意见
	                                签名：

	备注：




贵州大学管理学院MBA班主任管理暂行办法

一、申请流程

1、MBA中心将于2017年9月MBA课程开始前三个月将申请相关信息在学院网页及MBA中心网页公布。

2、有意愿的老师请按规定填写《MBA班主任申请表》（在学院或MBA中心网站上下载）并发送电子版至987013745@qq.com。

3、MBA中心回复邮件确认。

二、申请资格要求

1、拥护党的基本路线，忠诚党的教育事业，热爱学校，治学严谨，作风正派，为人师表，教书育人。

2、所申请工作时间与本人自身工作时间不冲突，MBA班主任工作时间以周末为主。

3、对学生工作有责任心、有工作热情。

三、MBA教育中心班主任主要工作职责

班主任是班级建设的引导者，应对学生学习、生活、思想各方面给予关心。为了增进学生在校学习期间各方面取得进步，特制定班主任职责如下：

1、负责班级考勤管理，协助MBA任课教师、MBA教务中心处理学生考勤工作。

2、班主任每学期，要对自己管理班级学生的学习情况有所了解，要对经常缺课的学生进行谈话，了解其缺课原因并督促消除缺课现象。

3、要积极组织班级学生参加中心组织的各项活动，特别是与专业知识相关的竞赛活动。

4、要积极引导学生，塑料良好的学风、教风、班风，定期参加学生工作例会。

5、有义务协助MBA教育中心完成监考等考务工作。

6、成为MBA教育中心与MBA学生信息沟通的桥梁，及时双向沟通各种信息。

7、建立班级信息管理档案，学生毕业时移交给MBA教育中心。

8、班主任要以自己的人格魅力影响学生，努力把班级建设成为一个团结的集体，积极向上的集体，荣誉满载的集体。

9、其他学校、学院、中心安排的相关工作。

